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Neni 1
Qéllimi

Ky udhézim ka si qéllim t€ pércaktojé rregullat bazé pér funksionimin e bibliotekés, pér

shfrytézimin e fondit t& bibliotekés nga pérdoruesit, pérpunimin dhe mbrojtjen e fondit té

bibliotekés dhe masat né rast moszbatimi té tyre.

Né kété udhézim:

Neni 2

Pérkufizime

Shkolla: Kolegji Universitar Bedér;

Biblioteka: Biblioteka e shkollés;

Student: Studentét e regjistruar né Kolegjin Universitar Bedér;

Stafi: Stafi akademik dhe administrativ, q¢ punon né Kolegjin Universitar Bedér me kohé té

ploté ose t€ pjesshme;

Pérdorues: Studentét, stafi akademik dhe administrativ

Fond: Librat ekzistues né biblioteké, revistat, gazetat periodike, materialet audio-vizive dhe

materialet e ngjashme, g€ publikohen nga administratori i bibliotekés, si edhe veprat e rralla

dhe me vleré té vecanté.

Neni 3

Objekti i udhézimit

Udhézimi i bibliotekés s€ Kolegjit Universitar Bedér vendos rregullat normative té subjekteve

té ndryshme, né lidhje me bibliotekén e shkollés, rregullon marrédhéniet ndérmjet tyre dhe

pércakton pérgjegjésité e stafit pérgjegjés, pér mbarévajtjen e punés s€ bibliotekés.

Mbéshtet arritjen e objektivave q€ pérfshihen né misionin dhe programin e shkoll€s.

Siguron burime t&€ shumta informative, si hyrje né katalogét e bibliotekave té tjera.

Neni 4

Njésia pérpiluese

Njésia kontrolluese

Njésia miratuese

Senati

Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé

Késhilli i larté
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Sjelljet né biblioteké
NEé biblioteké éshté e ndaluar té flasésh me z€ t€ larté, t€ flasésh me telefon, t&€ dégjosh muziké
dhe té bésh zhurmé. Telefoni duhet t€ vendoset né silent ose duhet fikur.
Eshté e ndaluar lévizja nga vendi e tryezave té punés dhe karrigeve né até masé qé prish
rregullin dhe qetésiné né biblioteké. Eshté e ndaluar t& vendoset mes rafteve sende apo
objekte g€ pengojné 1€vizjen e liré.
Pér cfarédo lloj arsyeje nuk lejohet nxerrja jashté e materialeve t€ bibliotekés pa realizuar
prané personelit pérgjegjés procesin e huazimit t€ materialeve. Materialet g€ nxirren jashté pa
realizuar prané personelit pérgjegjés progesin e huazimit konsiderohen si t€ humbura ose té
vjedhura.
Nxjerrja jashté e librave pér njé kohé té€ caktuar pér t€ fotokopjuar pjes€ nga librat nuk mund
té realizohet n€ asnjé ményré pa marré miratimin e personelit pérgjegjés.
Anétarét q€ shkelin rregullat e bibliotekés pérve¢ masave té pércaktuara sipas rastit konkret
mund té nxirren jasht€ nga personeli pérgjegjés. N€ rast se shikohet e nevojshme mund t’u

pezullohet anétaré€simi pér njé periudhé tre ditore.

Neni 5
Sendet qgé sillen né biblioteké

Né hyrje t€ bibliotekés ¢anta dhe sendet e ngjashme me t€ i dorézohen personelit pérgjegjés i
cili kundrejt marrjes né dorézim t€ sendeve u dorézon poseduesve t€ tyre njé etiket€ qé duhet
ta paraqesin né€ dalje pér t€ marré sendin e 1én€ n€ dorézim né€ bibliotek&. Personelit pérgjegjés
mund ti dor€zohen pér tu ruajtur vetém sendet personale t€ nevojshme.

NEé biblioteké pérveg ujit me shishe éshté e ndaluar kategorikisht q€ t€ futen pije dhe ushqime
té tjera.

Lejohet pérdorimi i laptopave personal né biblioteké me kusht qé cantat e laptopave ti

dorézohen né hyrje personelit pérgjegjés.

Neni 6
Aksese qé ofrohen
Biblioteka e Kolegjit Universitar Bedér funksionon me fond t€ hapur, q€ do t€ thoté se

studenti apo stafi e kérkon vet€ botimin qé i nevojitet .

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Senati Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé Késhilli i larté
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Fondet e bibliotekés mund t€ shfrytézohen nga studentét dhe stafi, pérve¢ botimeve té
rezervuara, revistave, fjaloréve, enciklopedive dhe materialeve referuese, veprave té rralla dhe
me vler€ t€ vecganté, té cilat nuk dalin nga biblioteka. K&to fonde mund t& fotokopjohen 10

deri né 15 faqge ose té shuméfishohet, kundrejt pagesés.

Neni 7

Huazimi i librit
Anétari q€ d€shiron t€ marré njé botim nga biblioteka éshté i detyruar t€ firmos€ formularin
pérkatés t€ huazimit t€ materialeve t€ bibliotekés. Ky formular duhet t€ firmoset
domosdoshmérisht edhe kur t€ kthejé materialin né biblioteké né t€ kundért materiali do té
konsiderohet si material i humbur dhe do té pérballet me dispozitat e kétij udhézimi. Asnjé
lexues nuk mund té marr€ njé libér né emér t& dikujt tjetér.
Kur e gjykon té arsyeshme, stafi i bibliotekés mund t€ kérkojé kthimin e librit t€ marré né
biblioteké pérpara pé€rmbushjes sé afatit té caktuar. Ai duhet t’i kthehet bibliotekés brenda tri
ditéve nga njoftimi.
Pér botimet g€ jané€ huazuar nga anétaré té tjer€ mund t€ b&het rezervim, por anétari qé€ kérkon
té béjé rezervim duhet qé t€ mos e ket€ kaluar numrin maksimal t€ botimeve qé¢ mund té
huazojé. Kur botimi dorézohet né biblioteké anétari qé ka béré rezervimin i pari duhet té
kryejé procesin e huazimit brenda dy dit€ve né t€ kund€rt rezervimi do t€ anullohet
automatikisht.
Pér t€ béré rezervim duhet qé anétari t€ mos jeté i privuar pér t€ béré huazim. Anétari g€ nuk
ka t€ drejté huazimi éshté€ i privuar pér t& béré rezervim.
Né qofté se botimi i kthyer, nuk kérkohet nga nj€ lexues tjetér, ai mund t&€ merret pérséri nga
pérdoruesi i méparshém. Por né kété rast personeli pérgjegjés pér ¢farédo lloj arsyeje zotéron
té drejtén e moshuazimit.
Lexuesi mban pérgjegjési pér botimin e marré, deri n€ datén e dorézimit n€ biblioteké.
Dhénia e njé botimi ka njé afat t€ caktuar. Ai duhet t€ kthehet brenda njé afati t&€ pércaktuar né

tabelén e méposhtme.

Né tabelén e méposhtme paraqiten: Lloji i botimit, té dnéna pér lexuesin, afati i pérdorimit

dhe numri maksimal i botimeve gé mund té shfrytézojé ai né té njéjtén kohé.

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Senati Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé Késhilli i larté
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Afati i . . .
. Numri maksimal i
Botime Lexuesi dorézimit .
. botimeve
(dité)
Bachelor 15 3
Materiale Master 15 5
Stafi 20 7
Neni 8

Dorézimi me vonesé dhe pagesa pér vonesén

N¢é qofté se botimi i marré nuk kthehet brenda afatit t€ caktuar, at€heré:

a)

b)

d)

b)

Né muajin e paré pér ¢do dit€ vonese 20 leke, pas muajit t& paré lexuesi €shté i
detyruar t€ paguaj pér ¢do dité€ vonese 50 leke pér kthimin me vonesé t& materialit.

Pér stafin akdemik dhe administrativ 60 dité pas tejkalimit t€ afatit t€ dorézimit né rast
se nuk e kthejné materialin e huazuar atéheré personelit né fjalé i pritet nga rroga 3 —
fishi i gmimit t€ materialit t€ huazuar.

Pagesa pér kthimin me vones€ t€ materialit llogaritet duke shumézuar pagesén pér ¢do
dit€ vonese me numrin e ditéve té vonuara. Pagesa pér ¢do dit€ vonese caktohet nga
personeli pérgjegjé€s i bibliotekés dhe publikohet.

Anétaréve qé nuk e kané kthyer materialin n€ afatin e dor€zimit dhe anétaréve q¢ e
kan€ dorézuar materialin por nuk kan€ shlyer pagesén pér vonesén né ményré

kategorike nuk u jepet material tjetér hua.

Neni 9
Materialet e humbura ose té démtuara
NE¢ rast se lexuesi humbet ose démton materialin e bibliotekés, humbja dhe démtimi
pasqyrohet nga pérgjegjési i bibliotekés né formularin e humbjes dhe t€ démtimit té
pronés.
Nése materiali i dhéné€ nuk kthehet brenda tre muajve nga pérfundimi i afatit té
dorézimit, ai quhet i humbur dhe ky fakt pasqyrohet nga pérgjegjési i bibliotekés né

formularin e humbjes dhe t€ démtimit t€ pronés.

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Senati Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé Késhilli i larté
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¢) Kur lexuesi humbet ose e démton materialin e marré, ai €shté i detyruar ta z&€vendésojé
até, ose n€ pamundési té€ zévendésimit, éshté 1 detyruar t€ paguaj 2 — fishin e materialit
né fjalé. Kjo pagesé pércaktohet nga personeli pérgjegjés i bibliotekes.

d) Lexuesi, nga dita e humbjes ose e démtimit t€¢ materialit deri n€ ditén e ploté€simit té
formularit t&€ humbjes dhe t€ démtimit t& pronés, shlyen edhe pagesén pér kthimin me
vonesé té materialit.

e) Pé&r humbjen ose démtimin e botimeve t€ rralla, t€ vecanta dhe t€ pazévendésueshme
(q€ nuk mund t€ z€vendésohen dhe t€ riparohen), pagesa pér démtimin e materialit dhe
pagesa pér humbjen e materialit pércaktohen vegmas. Pérveg zhdémtimit, pérgjegjésit
mund t’i jepet edhe masé disiplinore ose masé ndéshkuese.

f) Konsiderohet i humbur ¢do botim g€ nuk é&shté kthyer njé muaj pasi &sht€ béré
dérgimi i shkres€s s€ nénshkruar nga kancelari. Pér botimet unike vlerésimi i

zhdémtimit vendoset nga njé komision i posagém.

Neni 10

Kriteret e kérkimit té materialeve dhe pérdorimit té rafteve né biblioteké
Klasifikimi i librave né biblioteké pérvec rasteve t€ vecanta béhet sipas kongresit té
bibliotekés (LC).
Anétarét e bibliotekés duke pé€rdorur sistemin e kérkimit qé gjendet tek fagja e internetit té
bibliotekés mund t€ mésojn€ numrin e (LC-s€) t& librave qé déshirojné dhe vendodhjen e tyre
né rafte. Né két€ aspekt personeli pérgjegjés e ka pér detyré ti ndihmoj€ anétarét.
Anétarét materialet q€ 1 kan€ marré nga biblioteka nuk duhet ti vendosin veté né rafte. Librat
g€ merren nga raftet duhet t€ lihen né tryezat e punés.
Anétarét nuk duhet g€ t€ marrin mé shumé se 10 libra nga raftet edhe nése do ti pérdornin

brenda bibliotekés.

Neni 11
Kriteret e pérdorimit té librave
Eshté e ndaluar mbajtja e shénimeve, zhgarravitja dhe c¢farédo lloj shkrimi né librat qé i
pérkasin bibliotekés. Eshté e ndaluar pérthyerja, grisja e fageve té librave gjithashtu éshté e

ndaluar heqja e etiketave né€ librat qé i pérkasin bibliotekés.

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Senati Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé Késhilli i larté
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Librat duhet t€ mbahen pastér dhe duhet t€ béhet kujdes qé t€ mos démtohen. Sjelljet e
mésipérme do t€ vlerésohen si sjellje t€ njéjta me até t&€ démtimit t& materialeve t€ bibliotekés

dhe individét qé kryejné sjelljet né fjal€ do t&€ ndéshkohen sipas dispozitave t€ nenit 9.

Neni 12
Kriteret mbi dhurimin e librave bibliotekés

Personat ose institucionet q€ déshirojné ti dhurojné libra bibliotekés duhet t€ ploté€sojné
formularin pé€r dhurimin e librave dhe ia dorézojné kété formular personelit pérgjegjés t&
bibliotekés. Né kété formular pércaktohet:

0 Dhuruesi i librave dhe koha kur €shté béré akti i dhurimit té tyre.

o0 Titulli, autori, numri i botimit dhe shtépia botuese e ¢do libri t€ dhuruar.

0 Specifikohet huazimi i librave t€ dhuruar.
Personeli pérgjegj€s i bibliotekés kontrollon t& dhénat e formularéve duke i krahasuar me ato
té librave t€ dhururar dhe nése nuk ka mospérputhshméri firmosen formularét né¢ ményré
reciproke dhe merren n€ dorézim materialet € dhuruara. Né€ rast se ka mospérthushméri mes té
dhénave t€ formularéve dhe t€ dhénave té librave kérkohet g€ t€ plotésohet njé formular i ri
dhe té ploté€sohen t€ dhénat me saktési. Pérderisa egziston mospérputhshméri mes té dhénave
té librave dhe t€ formularéve librat nuk mund té merren né dorézim nga personeli pergjegjés i
bibliotekés.
Pasi firmoset né ményré reciproke formulari pér dhurimin e librave personat apo institucionet
g¢€ 1 kané dhuruar nuk kané asnjé t€ drejté reale mbi to, librat né€ fjalé tashmé jan€ n€ pronési
té bibliotek&s. Personave dhe institucioneve € dhurojné shumé libra né bazé t€ marréveshjes
dypaléshe mund tu shkruhet emri n€ njé vend té pérshtatshém té librit.
Personat dhe institucionet qé kané dhuruar libra nuk mund t€ kérkojné g€ librat g€ kané
dhuruar t& vendosen dhe té klasifikohen né njé vend t€ posacém. Klasifikimi i librave né

biblioteké pérvec rasteve t€ vecanta béhet sipas kongresit té€ bibliotekés (LC)

Neni 13
Hyrja né fuqi

Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré pas miratimit t€ tij né Késhillin e Larté.

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Senati Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé Késhilli i larté
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Neni 13
Zbatimi

Njésia pérpiluese

Njésia kontrolluese

Njésia miratuese

Senati

Késhilli i vlerésimit akademik dhe zhvillimit té cilésisé

Késhilli i larté




