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Neni 1

Qéllimi dhe Fusha e Veprimit
Kjo rregullore ka si synim rregullimin e lejeve brenda ose jashté vendit té stafit akademik dhe
administrativ té Kolegjit Universitar “Bedér”.

Neni 2
Dispozita té Pérgjithshme
Personeli akademik dhe administrativ i cili kérkon t& marré leje duhet té plotésojé formularin e
lejes t& paktén tre dité para dhe té ia dorézoj até njésisé pérkatése. Né rast se miratimi i lejes
nuk éshté marré nuk mund té fillohet leja. Pas pérfundimit té lejes, personi njofton drejtuesin e
zyrés né formé té shkruar.

Neni 3

Pérvec rasteve té jashtézakonshme si sémundje té rénda ose vdekja e té aférmve, personi mund
té pushohet nga puna nése mungon tre dité né puné pa arsye dhe nuk plotéson formularin e
lejes dhe nuk njofton pérgjegjésin e njésisé pérkatése. Personi éshté i detyruar qé té njoftojé
mbi gjendjen pérgjegjésin e njésisé pérkatése né njé kohé sa mé té shkurtér.

Neni 4

NE rast se personeli nuk paragitet né puné ose largohet nga puna pérpara mbarimit té orarit
zyrtar deri né tre heré né muaj, atij i pritet rroga e njé dité pune. Personeli i cili nuk paragitet
fare né puné dhe nuk ka marré leje i pritet rroga e dy ditéve puné. NEé té dy rastet ndaj personit
fillohet progedimi disiplinor.

Neni 5
Lejet e dhéna me arsye dhe lejet pa pagesé gjaté njé viti, nuk llogariten ne lejen vjetore.

Neni 6

Personeli i cili ésht¢ duke shfrytézuar lejen vjetore éshté i detyruar té paraqgitet né puné né
kohén mé té shkurtér t& mundshme né rast se kérkohet nga pérgjégjési i njésisé pérkatése. Né
kété rast shpenzimet e udhétimit mbulohen nga Kolegji Universitar "Bedér".

Neni 7

Personeli i cili nuk fillon punén pas pérfundimit t€ lejes ose arsyeja e lejes gjendet e pavérteté,
béhet subjekt i procedimit disiplinor.

Neni 8

Gjaté periudhés sé kalendarit akademik nuk mund té merret leje vjetore. Né rast se pér shkage
té ndryshme personeli akademik éshté me leje pérgjegjési i departamentit rregullon programin
e tij mésimor dhe njofton me shkrim njésiné pérkatése.

Neni 9

NEé raste té nevojshme, pér leje té cilat do té shpenzohen jashté vendit, personi kompetent mund
té japé njé leje shtesé prej pesé ditésh.
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Neni 10

Leja vjetore

Lejet vjetore, mbi bazén e kérkesés sé personelit jepen: pér Dekanin, Drejtorét e Qendrave
Kerkimore-Zhvillimore dhe pérgjegjésin e departamentit me miratim t€ Rektorit; pér personelin
tjetér akademik, me miratim t& pérgjegjésit t& departamentit aprovim té€ Dekanit dhe miratim t&
Rektorit, pér personelin administrativ, mbi bazén e kérkesés sé personelit aprovim té
pérgjegjésit té njésisé dhe e miratim té Administratorit.

Neni 11

Lejet vjetore mund té pérdoren duke i ndaré né t& shumtén né dy pjesé. Personeli akademik dhe
administrativ nuk mund té pérdoré lejen vjetore gjaté procesit vjetor té dhéniés mésim. Organi
pérgjegjés pér dhénien e lejes ka té drejté qé té pércaktojé edhe né cilén pjesé té vitit do té
pérdoret ajo.

Neni 12

Né rast se personi nuk kthehet pas pérfundimit té afatit t€ lejes ose caktimit me detyré, pa
shkage té arsyeshme, atij i pritet pér ¢do dité dy dité rrogé neto nga paga e tij.

Neni 13

Lejet e tjera t€ marra nga personeli nése nuk jané nga lejet e pérmendura né kété Rregullore
dhe pamvarésisht se ka plotésuar lejen vjetore, zbriten nga leja vjetore ose vierésohen si leje pa
té drejté page.

Neni 14

Personeli akademik me shtetési t€¢ huaj ka njé leje vjetore té barabarté mé e pakta 36 dité,
personeli akademik me shtetési shqiptare kané njé leje vjetore prej 36 ditésh.

Leja vjetore e personelit administrativ éshté e barabarté me 28 dité.

Neni 15
Leja e justifikuar
Pér raste té tilla si sémundje, vdekje, martesé ose lindje mund té jepet leje e justikifuar.

Fillimisht pércaktohet shkaku i marrjes sé lejes dhe plotésohet formulari i lejes i cili i paragitet
organit kompetent.

Neni 16

Kohézgjatja e lejes sé justifikuar éshté 5 dit€é né rast martesash brenda Shqipérisé, dhe 10 dité
jashté Shqipérisé, pér lindje fémije té bashkéshortes 2 dité brenda Shqipérisé, 7 dité jashté
Shqipérisé, né rast vdekjeje té té aférmve brenda Shqipérisé 5 dité dhe jashté Shqipérisé 7 dité.

Lejet e justifikuara deri né 1 javé, jepen pér Dekanin, Drejtorét e Qendrave Kerkimore-
Zhvillimore dhe Pérgjegjésin e Departamentit me miratim té Rektorit; pér anétarét e tjeré té
stafit akademik pasi t€ jeté marré mendimi i Pérgjegjés té Departamentit jepen me miratim té
Dekanit t€¢ Fakultetit; pér té gjithé stafin administrativ leja jepet nga Administratori. Pér lejet e
justifikuara té cilat zgjasin mé shumé se njé javé leja jepet me vendim té Dekanatit t¢ Fakultetit
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pérkatés dhe miratim té Rektorit.

Neni 17

Personeli mund té marré leje deri né gjashté muaj, pér sa kohé paraget raport gé vérteton
gjéndjen e tij shéndetésore.

Neni 18

Personeli femér ka té drejtén e njé leje me té drejté pagé né rast lindjeje, e cila konsiston né 35
dité para lindjes dhe 6 muaj deri né njé vit pas lindjes, né total 365 dité.

Neni 19
Leje pér shkak té caktimit né detyré

Stafit akademik mund ti jepet leje me afat té shkurtér ose afat té gjaté me géllim pjesmarrjen né
aktivitete shkencore, kérkimore dhe té aplikimi ose pjesmarrjen né programe pasuniversitare.

Personelit akademik i cili ndjek njé program masteri ose doktorature, mund ti jepet pas
kérkesés sé tij me miratim me shkresé té pérgjegjésit t&¢ Departamentit dne Dekanit, né dité té
caktuara té javés leje pér té punuar jashté institucionit. Programi gé lidhet me caktimin né
detyré duhet ti bashkangjitet formularit té kérkesés dhe pas pérfundimit t€ caktimit né detyré
duhet té paragitet raport prané drejtuesit té njésisé.

Me kusht qé té marré leje nga Rektorati i institucionit personelit gé ikén jashté vendit pér té
ndjekur master ose doktoraturé i jepet leje pa té drejté rroge derisa té kthehet.

Neni 20
Leje pa té drejté page
NE rastet e méposhtéme mund té jepet leje pa té drejté page:

a. Personelit mund ti jepet njé leje pa té drejté page deri né gjashté muaj, me
miratim té Rektorit, né rast té njé aksidenti t€ réndé ose sémundje té réndé té njé
personi gé ka né ngarkim ose qéndrimi vetém do té rrezikonte jetén e tij, té
nénés, babait, bashkéshortit ose fémijés, né kété rast gjendja duhet té
dokumentohet me raport nga mjeku. Pas pérfundimit t€ lejes gjashté mujore,
mund té jepet edhe njé leje tjetér gjashté mujore.

b. Me kérkesé té personelit femér pas lindjes mund té akordohet deri né gjashté
muaj leje pa té drejté rroge me miratim té Rektorit.

c. Né rastet e caktimit né detyré me kohé té gjaté, né pérfundim té lejes vjetore njé
vjecare me pagesé, Bordi i Administrimit mund t& akordojé njé leje shtesé deri
né njé vit pa té drejté rroge.
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Neni 21

Leje ditore
NEé rastin e lejeve me njé kohézgjatje deri né njé dité, pér arsye té tilla si zyrtare, familjare ose
té vecanta pérgjegjés pér dhénien e tyre éshté pérgjegjési i departamentit pér personelin
akademik, drejtuesi i njésisé pérkatése pér personelin administrativ.

Neni 22
Hyrja né fuqi
Kjo rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit né senatin akademik.

Neni 23
Zbatimi
Zbatimi i késaj Rregulloreje sigurohet nga Rektori i Kolegjit Universitar “Bedér”.
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