’l, PROCEDURA E BIBLIOTEKES

KOLEG]I UNIVERSITAR Kodi i dokumentit | Data e publikimit | Nr. i pérditésimit | Data e pérditésimit | Fage/Total

BEDER BU-PRC-012-AL 01.10.2012 - - 12

1. Procedurat e regjistrimit té librave dhe materialeve té tjera qé hyjné né
biblioteké.
A. Librat, raftet, kompjuterat, tavolinat dhe ¢do aksesor g€ hyn si pjes€é e bibliotekés i

nénshtrohet regjistrimit né formé elektronike.

B. Cdo libér regjistrohet sipas titullit t€ librit, autorit, sht€pisé botuese, datés sé botimit,

¢mimit dhe datés né t€ cilin ka hyr€ né biblioteké.

C. Kompjuterét regjistrohen né€ bazé t&: markés s€ kompjuterit, vitit t€ prodhimit, dités né té

cilén kané hyr€ né biblioteké, dhe ¢gmimi me t€ cilin jané bleré.

D. Raftet dhe tavolinat regjistrohen né bazg t&: llojit té tyre, datés kur vendosen né biblioteké

dhe ¢mimit t& tyre.

E. Aksesorét e tjeré q€ hyjn€ n€ shérbim té bibliotekés regjistrohen né bazé té: emrit, datés sé

hyrjes né€ biblioteké dhe ¢mimit té tyre.

F. Né rastet ¢ materialeve, si: pikturave, librave apo dicka tjetér, me vlera té rralla historike,

artistiko-kulturore apo t& véshtira pér t'u z€vend€suar mbahet nj€ procesverbal i veganté.

N¢ két€ procesverbal mbahen t&€ gjitha t& dhénat dhe informacionet g€ dihen rreth sendit dhe

ato karakteristika q€ e b&jné kété send té vegantg.

2. Aksesi né biblioteké.
A . Pér c¢do pjesétar té stafit t&€ universitetit dhe pér ¢do student hyrja dhe shfrytézimi i

materialeve t€ bibliotekés €shté e lir€ nga momenti qé€ personi regjistrohet né€ biblioteké;

B. Pér t’u regjistruar né biblioteké personi paraget njé dokument qé vérteton se Eshté pjesétar

1 stafit né Kolegjin Universitar Bedér ose student g€ vazhdon studimet prané kétij universiteti.

C. Pér individét g€ nuk jané€ studenté apo pjesétaré t€ stafit t& universitetit kérkohet njé

dokument identifikimi: pasaporté, karté identiteti ose patent€.

D. Shfrytézimi i librave t€ bibliotek&s pér njé afat deri n€ 15 dité€ jasht€ bibliotek&s &shté nj€ e

drejté vetém pér studentét dhe stafin e Kolegjit Univeristar Bedér.

E. Personat g€ nuk jané pjes€ e universitetit si student apo staf mund té shfrytézojné libra pér

afatin 15 ditor me leje t€ vecanté nga kancelari 1 universitetit.

Njésia pérpiluese Njésia kontrolluese Njésia miratuese

Zyra e bibioliotekes Komisioni i ruajtjes sé cilésisé sé brendshme Rektorati
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F. Pér ¢do person qé térheq libra nga biblioteka regjistrohen né listén pér térhegjen dhe
doré€zimin e librave (BU-LST-012-001-AL) data né té cilin €shté térhequr libri, titulli i librit,

shtépia botuese dhe viti i prodhimit.

G. Né rastet e shkeljes sé afateve, keqpérdorimit t€ librave apo materialeve té tjera né

biblioteké, si edhe sjelljeve t€ tjera q€ viné né kundérshtim me rregulloren e bibliotekés,

njoftohet personit g€ ka kryer shkeljen, si edhe kancelari i universitetit.
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