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Té dashur studentg,

Universiteti pér secilin nga ju pérbén njé nga periudhat mé té réndésishme
té jetés. Kjo periudhé kohore gé karakterizohet nga njé impenjim intensiv,
éshté njé mundési pér té hedhur hapat kryesoré né drejtim té formimit
profesional. Kolegji Universitar "Bedér”, qé nga momenti i themelimit, ka
pércaktuar si synimin e tij kryesor fokusimin e té gjitha energjive né drejtim té
pérgatitjes sé studentéve jo vetém me njé nivel formimi profesional dhe
akademik té larté, por edhe si individé té pajisur me vlerat universale, té
pérgjegjshém ndaj shoqérisé dhe produktivé pér vete dhe ambientin
ku jetojné.

Pér t'i shérbyer kétij synimi, Kolegji Universitar "Bedér", ka gérshetuar mé sé
miri anén teorike me até praktike, duke u dhéné mundési studentéve té
testojné dijet e marra gjaté programeve té praktikave profesionale té
nevojshme pér té plotésuar sa mé miré edukimin e tyre.

Jam i sigurt qé kétu do té gjeni jo vetém njé institucion arsimor, por edhe njé
ambient familjar ku do té pérfitoni nga kultura té ndryshme gé vijné népérmjet
njé mozaiku studentor té ardhur nga shumé vende.

Guida gé keni né doré éshté konceptuar si njé udhézues pér studentét dhe ju

ofron atyre informacionin kryesor rreth proceseve me té cilat do té pérballen

gjaté jetés studentore. Shpresoj qé informacioni qé do té gjeni né kété guidé

do t'ju orientojé dhe ndihmojé né lehtésimin e ndjekjes sé procedurave té

nevojshme né Kolegjin Universitar "Bedér", dhe do té shmangé ¢do lloj
pagartésie né kété drejtim.

Juuroj suksese,

Prof. Dr.Ferdinand Gjana

Rektor






RRETH KOLEGJIT UNIVERSITAR

Kolegji Universitar "Bedér" organizohet
dhe funksionon si institucion i arsimit té
larté dhe ofron programe studimi té
ciklit t¢ paré dhe té ciklit té dyté.
Kolegji Universitar "Bedér" u hap né
prill té vitit 2011, me vendim té Késhillit
té Ministrave nr.286, daté 6. 4.2011, qé
miratoi dhénien e licencés pér fillimin e
aktivitetit.

Kolegji Universitar "Bedér", né prill té vitit 2011, filloi
funksionimin e saj si institucion i arsimit té larté. Ky
institucion i arsmit té larté ofron programe studimi té ciklit té
paré dhe té dyté, sipas legjislacionit shqiptar. Institucioni ka 2
fakultete dhe 6 departamente, té cilat ofrojné 7 programe
studimi té nivelit té paré (bachelor) dhe 14 programe
studimi té nivelit té dyté (master).

Kolegji Universitar "Bedér" ofron programe studimi né fushén e
degéve sociale, duke synuar té sjellé njé profil té qarté né tregun
e arsimit té larté shqiptar dhe até ndérkombétar. Institucion
mbart statusin jofitimprurés dhe si i tillé éshté béré etalon
risor pér arsimin e larté jopublik né Shqipéri.

Misioni i Kolegjit Universitar "Bedér" éshté pérgatitja e individéve
té kualifikuar, népérmjet njé filozofie arsimimi gé ka né thelb
vlerat universale, si edhe mbéshtetjen e kérkimit shkencor, me
géllim vénien né jeté té ideve dhe projekteve gqé ndikojné né
pérmirésimin e jetés sé njeriut dhe té mbaré shoqérisé.

Vizioni i Kolegjit Universitar "Bedér" éshté té jeté njé institucion
elitar i arsimit té larté né vend dhe né rajon dhe alternativa e
paré e edukimit dhe e kérkimit shkencor pér shqiptarét kudo qé
ndodhen. Kolegji Universitar "Bedér" synon té shndérrohet né njé
institucion arsimor me karakter ndérkombétar, duke ofruar
mundési studimi jo vetém pér shqiptarét, por edhe pér té huajt,
duke kontribuar késhtu né promovimin e Shqipérisé si njé gendér
rajonale e arsimit té larté dhe e kérkimit shkencor.




INFORMACION I PERGJITHSHEM

Shérbimet ndaj studentit
Cilat zyra jané té angazhuara me shérbimet ndaj studentit?

Sekretaria mésimore éshté zyra qé merret me proceset thelbésore
administrative qé kané té béjné me studentin, si¢ jané regjistrimi fillestar,
regjistrimi i 1éndéve, arkivimi i té dhénave, administrimi i provimeve dhe
hartimi i transkripteve dhe dokumenteve zyrtare.

Céshtjet e tjera, ku pérfshihen aktivitetet ekstrakurrikulare, klubet
studentore, planifikimi e karrierés dhe té diplomuarit, organizohen nga
zyra Dekanati i Studentéve.

Sekretaria mésimore
registrar@beder.edu.al

Dekani i Studentéve
deanofstudents@beder.edu.al

Karta e studentit
Cfaré éshté karta e studentit?

Judo té pajiseni me njé karté identifikimi, me fotografi té léshuarnga
Kolegji Universitar "Bedér", pasi

té keni kryer regjistrimin. Kjo karté

ka njé réndésis té vecanté dhe ju

duhet ta mbani vazhdimisht me

vete gjaté gjithé kohés qé ndodheni

né ambientet e institucionit. Juve

mund t’ju kérkohet té largoheni nga

ambientet e institucionit né rast se

nuk dispononi me vete kartén.

Karta juaj pérmban numrin ose
kodin e studentit. Ju duhet té mbani
me vete kartén e studentit gjaté
kohés sé provimeve, né ményré gé
té identifikoheni dhe ta keni mé té
lehté pér té shénuar numrin tuaj t€ S ENEREEEE
studentit né fletén e provimit. Kjo A=

karté u jep gjithashtu mundésiné



mailto:registrar@beder.edu.al
mailto:deanofstudents@beder.edu.al

pér ta pérdorur pér libra dhe materiale té ndryshme nga biblioteka e
Kolegjit Universitar "Bedér" , brenda afateve dhe rregullave té caktuara.

Eshté e réndésishme qé ta ruani dhe ta mbani me kujdes kartén. Né rast se
ju e humbni até, duhet t'i drejtoheni sekretarisé mésimore pér asistencé.
Né kété rast ju do té plotésoni njé formular pér zévendésimin e kartés, si
dhe do té paguani njé shumé monetare pér prodhimin e kartés sé re.

Infrastruktura pér studentét me aftési té kufizuara

Kolegji Universitar "Bedér" mundéson infrastrukturé té pérshtatshme pér
studentét me aftési té kufizuara si rampé, ashensor dhe tualet, duke
lehtésuar mbarévajtjen gjaté procesit mésimor té kétyre studentéve.

Mjetet e komunikimit
Si do té komunikojé institucioni me mua?

Ne do té komunikojmé me ju né disa ményra. Sé pari, korrespondenca
formale do té jeté né formé shkresore, késhtu qé éshté shumé e
réndésishme pér ju, té pérditésoni vazhdimisht adresat dhe té dhénat e
tjera personale. Sé dyti, do té komunikojmé népérmjet mjeteve té
brendshme, si¢ jané mesazhet dhe informacionet e afishuara né tabelat
pérkatése té departamenteve.

Ményra mé e shpeshté pér té komunikuar me studentét éshté posta
elektronike (e-mail). Institucioni i'u pajis me njé adresé e-maili né castin
e regjistrimit, prandaj éshté shumé e réndésishme qé ju té kontrolloni
vazhdimisht postén elektronike. Ju mund té aksesoni postén elektronike,
duke pérdorur adresén www.beder.edu.al. Informacionet, lidhur me té
dhénat e studentit, duke pérfshiré dhe njoftimet mbi provimet, do té
béhen té ditura népérmjet dy ményrave té fundit.

Pérditésimi i té dhénave personale
Si mund t'i pérditésoj té dhénat personale?

Cdo heré gé ju ndryshoni adresén e vendbanimit, emrin, numrin e
telefonit apo ¢do té dhéné tjetér personale duhet té njoftoni Kolegjin
Universitar “Bedér”. Ju do té mund té pérditésoni adresén, té dhénat e
kontaktit apo pér c¢do té dhéné tjetér personale, duke u paraqitur
personalisht né sekretariné mésimore, me njé mjet identifikimi. Kolegji
Universitar “Bedér” nuk mban pérgjegjési né rast se ju nuk informoheni
pér arsye té mos pérditésimit té té dhénave té kontaktit.


http://webmail.beder.edu/

Infrastruktura kompjuterike
Si mund ta pérdor infrastrukturén
kompjuterike?

Departamenti joné i teknologjisé sé
informacionit ka mundésuar njé
infrastrukturé kompjuterike, duke
pérfshiré 1 o g -on personale, si dhe
njé llogari e-maili té Kolegjit
Universitar “Bedér”. Adresa e emailit
gé iu jepet nga Kky institucion,
éshté ményra dhe rruga kryesore e
komunikimit me ju, prandaj éshté
shumé e réndésishme gé t'a kontrolloni até rregullisht. Kompjuterét dhe
lehtésité e tjera jané té disponueshme né ambientet e godinés dhe né
ambiente me akses té liré.

Rregulloret akademike
Cfaré jané rregullat e brendshme akademike?

Rregulloret dhe udhézimet jané njé ményré definitive qé té ¢ojné drejt
artikulimit dhe menaxhimit té standardeve akademike pér programet e
studimeve té ciklit té paré dhe té dyté. Kéto rregullore pérmbajné
informacione dhe té dhéna mbi procesin e studimit, provimet,

bursat, vlerésimet, medaljet, ¢gmimet, klubet studentore, procedurat e
progresionit ose té pérparimit té métejshém, etikén dhe proceset e
disiplinés, si dhe udhézimet mbi menaxhimin dhe procesin
e administrimit né Kolegjin Universitar “Bedér”. Kur ju béheni pjesé e
Kolegjit Universitar “Bedér” duhet té respektoni dispozitat e rregulloreve
dhe udhézimeve téinstitucionit.

Guida e studentit pérmban njé informacion té pérmbledhur mbi rregullat
mé té njohura qé kané té béjné me jetén studentore. Eshté e
nevojshme qé rregulloret pérkatése té shikohen né ményré specifike, pér
té marré informacion té detajuar, né lidhje me programet dhe modulet
individuale té studentit. Rregulloret akademike jané té detyrueshme dhe,
nése ju keni dyshime mbi njé ¢éshtje, ky éshté dokumentacioni me té cilin
duhet té konsultohet. Ju mund t'i lexoni kéto rregullore online né :
www.beder.edu.al. Né qofté se ju e keni lexuar dhe ende nuk éshté shumé
e qarté né lidhje me ndonjé ¢éshtje, duhet t'i drejtoheni
késhilltarit tuaj akademik, Dekanit té Studentéve ose Zyrés sé
Sekretarisé Mésimore.



Sjellja, etika
Cilat jané pritshmérité e sjelljes sé njé studenti?

Kur ju ndodheni né ambientet e Kolegjit Universitar dhe pérfshiheni né
marrédhénie pune me stafin akademik, administrativ apo me studentét
duhet té respektoni dispozitat e rregullores sé disiplinés sé studentéve.
Masat disiplinore pér shkeljen e dispozitave té rregullores né fjalé jané,
vérejtje, paralajmérim me shkrim, pezullim i sé drejtés pér té vazhduar
studimet pér njé periudhé kohore njé javé deri né njé muaj, pezullim i
sé drejtés pér té vazhduar studimet pér njé periudhé kohore njé
semestriale, pérjashtimi nga Kolegji Universitar “Bedér”.

Pritet qé ju té silleni né ményré té pérshtatshme dhe korrekte si brenda
ambienteve té kétij institucioni ashtu edhe jashté tij. Rregullorja mund té
lexohet gjithashtu edhe online né : www.beder.edu.al

Ju duhet té keni kujdes! Nése shprehni deklarata té pagena apo té
papérshtatshme pér stafin apo pér studenté té tjeré online, si dhe
deklarata gqé mund té démtojné imazhin institucional né bazé té
rregullores té disiplinés ju mund t'i nénshtroheni ndéshkimeve
pérkatése.

Késhilla akademike
Ku mund té késhillohem pér studimet e mia?

Qé né fillim té studimeve, ju do té vendosni kontakte me késhilltarin
akademik. Késhilltari do t'iu udhéheqé dhe suportojé né rrugétimin e
tuaj, dhe do té njihet me llojet e véshtirésive qé ju hasni né gjithé
eksperiencén e tuaj té studimit. Nése késhilltari akademik nuk do t'u japé
pérgjigje pyetjeve tuaja, atéhere ai i'u udhézon se kush mund t'iu japé
pérgjigje.

Né té njéjtén kohe, prané secilit departament ndodhet njé anétar me
pérgjegjési té plota mbi karrierén e studentit. Studenti mund té kontaktojé
me té, nése do ndonjé késhillé pér planifikimin e karrierés. Pérveg késaj,
studenti mund té kérkojé késhilla dhe nga Dekani i Studentéve.

Pérfaqésimi
Si mund t'i shpreh piképamjet e mia dhe ndikimin né vendimmarrje?

Piképamjet e studentéve jané shumé té réndésishme pér institucionin. Ka
njé séré ményrash qé studenti mund t'i shprehé e komunikojé opinionet
e tij. Kolegji Universitar “Bedér” siguron njé transparencé té ploté dhe ka
njé administraté té hapur, duke iu siguruar késhtu studentéve njé
mundési pér té shprehur lirshém mendimet, opinionet dhe piképamjet e
tyre, me qgéllim qgé té kontribuojné né zhvillimin dhe progresin e
métejshém té institucionit.


http://www.beder.edu.al/

Né kété aspekt, organet drejtuese kané béré t€ mundur pérfagésimin e
opinionit té studentéve pérmes njé studenti té zgjedhur si pérfagésues né
mbledhjet e senatit dhe né mbledhjet e disa késhillave té tjeré gé jané
ngritur dhe funksionojné né institucion.

Keshilli studentor i Kolegjit Universitar “Bedér” perfageson studentet si
ne nivel lokal ashtu edhe ne rrafsh kombetar. Studentet perfagesues
zgjidhen ¢do vit.

Pérvec tyre institucioni organizon anketime periodike mbi vlersimin
e stafit akademik dhe cilésisé sé shérbimeve té ofruara. Opinioni i
studentéve éshté thelbésor, pasi kontribuon drejtpérsédrejti né proceset
e vendimmarrjes né institucion.

Librat
A do té mé duhet té blej libra?

Blerja e librave éshté opsionale, jo e
detyrueshme, megjithaté éshté e nevojshme
gé ju té dispononi disa libra pér t'i pasur si
literaturé bazé. Shumica e kurseve do t'ua
rekomandojné juve titujt e librave té
detyrueshém, ndaj supozohet dhe pritet qé
studenti té pércaktojé njé buxhet pér blerjen
e tyre. Njé numér i kufizuar i kopjeve té
librave mé té njohur jané té disponueshém
edhe né bibliotekén e Kolegjit Universitar
“Bedér”.

Té studiosh jashté vendit apo diku tjetér né

Shqipéri

A mund té kaloj njé periudhé kohe duke studiuar jashté vendit apo diku
tjetér né Shqipéri?

Né bazé té praktikave dhe kérkesave té programeve pérkatése, studenti
mund té kalojé jashté vendit ose né Shqipéri, mé sé shumti, njé periudhé
kohore prej njé viti studimi. Studentét duhet té kontaktojné me zyrén e
marrédhénieve me jashté pér t'u informuar né ményré korrekte, né lidhje
me kéto ¢éshtje. Rezultatet e pérfituara gjaté késaj periudhe jané té
vlefshme né vlersimin tuaj pérfundimtar dhe shfagen né transkript.
Rezultatet e marra nga kjo eksperiencé studimi mund ekuivalentohen né
ményré qé té vihen né linjé me sistemin e vlerésimit té pérdorur nga
Kolegji Universitar “Bedér”.



Kontrolli mjekésor
Cila éshté politika e Kolegjit Universitar “Bedér” mbi kontrollin mjekésor?

Kolegji Universitar “Bedér” u kushton njé vémendje té madhe situatave
ku vihen re shenja té dukshme té sémundjeve, té véshtirésive té shéndetit
mendor, psikologjik, ¢rregullimeve té personalitetit dhe ¢rregullimeve
emocionale té cilat mund té kené pasoja apo ndikime thellésisht
shqgetésuese pér ju, si edhe pér mirégenien e studentéve té tjeré pérreth
tij. Kolegji Universitar “Bedér” gézon té drejtén t'i kérkojé nga ju t’i
nénshtroheni kontrolleve mjekésore pér té vértetuar aftésiné tuaj pér té
ndjekur studimet. Né rast se njé ju mungoni pér shkak té njé sémundjeje
ngjitése ose infektuese, ju duhet té pajiseni me njé raport mjekésor pér
té justifikuar mungesén e tuaj né orét e mésimit.

Debitorét
Cfaré ndodh nése jam debit ndaj institucionit?

Né rast se ju jeni i shqetésuar pér tarifén e pagesés, né pamundési pér ta
paguar até, apo gjaté vitit i ndryshon situata financiare, atéheré né
ményré té menjéhershme ju duhet té késhilloheni me zyrén e financés,
duke kérkuar njé késhillé specifike pér kété situaté, madje duke i'u
drejtuar edhe dekanit té studentéve

Nése studenti nuk mund t'i béjé pagesat e tarifés né kohé, atéheré Kolegji
Universitar “Bedér” gézon té drejtén e mos regjistrimit té 1éndéve pér
semestrin aktual. Nése studenti nuk kryen detyrimet deri né njé afat
kohor té caktuar, atéheré kjo mund té rezultojé né cregjistrimin dhe
humbjen e sé drejtés pér té géné student prané Kolegjit Universitar
“Bedér”.

Né rast se studenti éshté i shqetésuar pér tarifén e pagesés, né pamundési
pér ta paguar até, apo gjaté vitit i ndryshon situata financiare, atéheré né
ményré té menjéhershme ai duhet té késhillohet me zyrén e financés,
duke kérkuar njé késhillé specifike pér kété situaté, madje duke iu
drejtuar edhe dekanit té studentéve.

Ankimimet
Cfaré duhet béré nése kam njé ankesé?

Kolegji Universitar “Bedér” shpreson gé né asnjé situaté té mos lindé
nevoja qé studenti té keté njé ankesé ndaj institucionit, por nga ana tjetér
institucioni éshté i vetédijshém qé gjaté procesit té studimit, mund té
lindin probleme. Institucioni disponon njé proces specifik té strukturuar
pér ankesat.



Procesi displinor fillon me njé kérkesé ankimimi drejtuar kancelarit té
fakultetit pérkatés. Kancelari i fakultetit ia dérgon kété kérkesé ankimimi
dekanit té fakultetit pérkatés. Dekani i akultetit ia pércjell ngjarjen
Késhillit té disiplinés.

Mbrojtja e té dhénave
Si do té pérdoren dhe té mbrohen té dhénat e mia personale?

Informacioni apo té dhénat tuaja ruhen dhe arkivohen né ményré té
kompjuterizuar né database, né pérputhje me ligjin dhe aktet né fuqi.
Institucioni sigurohet qé té dhénat e juaja té mos u kalojné té tretéve, pa
lejen e personit, pérveg rasteve té parashikuara né ligj (psh. té dhénat
pérkatése vjetore té cilat dorézohen né Ministriné e Arsimit dhe Sportit).
Pas diplomimit, té dhénat transferohen né databazén e té diplomuarve,
me géllim qé té ruhen kontaktet me ju edhe né té ardhmen.

Vizat dhe imigracioni
Cfaré ndodh nése studenti aplikon pér njé leje qéndrimi duke pérdorur
njé dokument pranimi léshuar nga Kolegji Universitar “Bedér” ?

Nése vérehet qé ju nuk po frekuentoni apo ndjeqni programin e studimit,
ose angazhimi i tij nuk éshté i kénaqshém, do t'i kérkohet departamentit
pérkatés gé té merren masa kundrejt studentit dhe ta raportojé si
problem prané organe drejtuese té Kolegjit Universitar “Bedér”. Nése
frekuentimi juaj nuk ka pérparim dhe gjendja mbetet e njéjté, atéheré
juve do t'iu higet e drejta pér té vazhduar mé tej studimet.

Kolegji Universitar “Bedér” duhet te raportoje ne Ministrine e Arsimit dhe
Sportit, per studentet te cileve u higet e drejta e studimit, d.m.th.
¢regjistrohen; si pasoje kjo mund te ¢oje ne pezullimin e lejes se
gendrimit te studentit ge paraget problem.

Té gjithé studentét me leje géndrimi duhet té sigurohen gé Kolegji
Universitar “Bedér” té pérditésohet me té dhénat e tyre personale, si dhe
me informacionet mbi imigracionin. Studenti duhet té sigurohet qé
sekretaria mésimore té posedojé kéto té dhéna té nevojshme:

* Njé kopje té pasaportés aktuale;

» Njé kopje té lejes aktuale té qéndrimit;

*Njé kopje té njé certifikate té gjuhés sé programit té njohur nga MAS
qé vérteton njohuriné e gjuhés sé programit.



Zjarri
Cfaré duhet té béj né rast zjarri?

Sapo té dégjohet alarmi pér rénien e zjarrit, ju
studenti duhet té drejtohet menjéheré nga dalja
emergjente, kudo qé té jeté ajo dhe pér asnjé
arsye nuk duhet té struket né ndonjé cep té
ndértesés. Studenti nuk duhet té kthehet brenda
né ndértesé pa gené i sigurt gé rreziku ka kaluar.

Mospermbushja e ketyre procedurave, ¢on drejt marrjes se masave
disiplinore. Alarmi i rremé i zjarrit apo thirrja e ekipit zjarrfikés né
ményré té rreme nga njé student i papérgjegjshém, con né marrjen e
masave disiplinore pér studentin né fjalé.

Sendet vetjake té humbura
Ku ruhen kéto sende né rast humbje?

Nése ju humbni dicka né Kolegjin Universitar “Bedér”, duhet té kontaktojé
me zyrén e sekretarisé mésimore pér t'a informuar né lidhje me sendet e
humbura dhe té béjé pérshkrim e tyre. Sapo ato té gjenden, do ti
dorézohen pronarit té tyre

Parkimi
A mund ta parkoj makinén time né kampus?

Aktualisht nuk ka hapésira té pérshtatshme pér parkim pér studentét, vetém
ne rast se ju mund te keni rrethana krejt te vecanta. Ju lutem kontaktoni me
zyrén e shérbimeve administrative, nése ju mendoni se keni rrethana qé
nevojitin parkim té vecanté.

Posterat dhe broshurat
A mund té paragqes postera apo té shpérndaj broshura né kampus?

Po, kjo ndodh vetém pasi merret leja te zyra pérgjegjése, apo personi pérgjegjés
pér demonstrimin apo paragqitjen e kétyre posterave né tabelén e lajmérimeve.
Posterat apo shpérndarja e broshurave duhet té mbajé emrin e grupit apo
personit pérgjegjés, si dhe kontaktet e té dhénave pér personin e autorizuar.

Duhanpirja
A mund té pijé duhan né kampus?

Megjithése késhillohet gqé asnjé student té mos konsumojé
duhan, duhanpirja lejohet vetém né zona té caktuara, qé nuk
pérfshijné ambiente t€ mbyllura. Konsumimi i duhanit brenda
ambienteve té institucionit ¢on né marrjen e masave disiplinore.
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VITIAKADEMIK

Frekuentimi dhe pjesémarrja
Cfaré pritet nga uné né lidhje me kéto dy terma?

Para se té regjistroheni duhet té studioni me kujdes programin e
studimit, nése ai éshté i pranueshém dhe i pérshtatshém pér ju, né
ményré gqé té keté njé frekuentim té rregullt dhe njé pjesémarrje
sistematike gjaté vitit akademik, duke plotésuar késhtu kérkesat e
detyrueshme nga Kolegji Universitar “Bedér”.

Ju jeni i detyruar té ndjeké té gjitha elementet e programit, pérfshiré
gjithé datat specifike, si dhe provimet. Gjithashtu ai duhet t& pérmbushé
brenda afateve kohore detyrat e ndryshme qé mund t'i jené dhéné.

Studentét e ciklit té paré duhet té ndjekin 70% té kursit teorik, ndérsa
studentét e ciklit té dyté 80% té tij, né ményré qé té lejohen té futen né
provimin final té kétyre kurseve. Eshté pérgjegjésia juaj t'a keni té qarté
gé né fillim té vitit akademik, se cilat do té jené detyrimet tuaja, té
organizoni kohén, té plotésoni dhe té pérmbushni té gjitha afatet kohore,
si dhe té jeni i pranishém né leksione, seminare e né aktivitete té tjera.

Mungesat
A mund té mungoj népér leksione?

Né rast sémundjesh apo ndonjé problemi vetjak, duhet té paragesni
raport, dhe mé pas té pérpigeni pér té fituar kohén e humbur.

Nése juve ju duhet té mungoni pér njé periudhé relativisht té gjaté
kohore, atéheré ju duhet t'a diskutoni kété me késhilltarin akademik, dhe
té marrni né konsideraté ngrirjen e pérkohshme té studimeve.

Né Kkété rast studenti duhet t'i drejtohet mé kérkesé Sekretarisé
Mésimore brenda 20 ditéve nga dita e vértetimit té ngjarjes dhe té
paraqesé dokumentet e nevojshme. Né rast se shkaqget vazhdojné, Késhilli
i Fakultetit mund té vendosé zgjatjen e lejes. Studenti i cili ka marré leje
nuk mund té marré pjesé né mésim dhe nuk mund té hyjé né provimet
finale.



Regjistrimi
Cfaré éshté regjistrimi?

Regjistrimi éshté pjesé e njé procesi té detyrueshém pér té fituar statusin
e studentit né Kolegji Universitar “Bedér”. Pas regjistrimit, ju keni té
drejté té ndiqni leksionet, seminaret, aktivitetet e tjera, té frekuentoni
bibliotekén dhe té pérdorni laboratorét kompjuteriké. Data e fundit e
regjistrimit, vendoset dhe shpallet nga institucioni.

Tarifa e studimit
Cilat jané rregullat né lidhje me pagesén e studimeve?

Mospérmbushja e detyrimit té pagesés né kohé, sjell si pasojé tarifén
shtesé prej 50 euro ose ndérprerjen studimeve né Kolegjin Universitar
“Bedér”. Pér informacione té métejshme ju lutem kontaktoni me Zyrén e
Financés.

Ndérprerja e studimeve
Si mund t'i ndérpres studimet e mia apo si té ndryshoj statusin e regjistrimit
tim?

Leja pér ngrirjen e studimeve pér arsye sémundjeje apo pér shkage té
tjera, jepet vetém me vendim té Késhillit té Fakultetit, me té drejté
aplikimi brenda 30 ditéve pas fillimit té vitit akademik. Studenti duhet té
paguajé njé té tretén e tarifés pér secilin semestér pér té cilin ai ose ajo
nuk ka gené i pranishém. Ju mund t'i ndérprisni studimet tuaja né total
pér dy vjet. Per ¢do pushim apo nderprerje per studimet tuaja per nje
periudhe te konsiderueshme, duhet te plotesoni formularin perkates nga
Zyra e Sekretarise Mesimore.

Ndérprerja e studimeve tuaja do té thoté qé ju nuk keni té drejté té
pérdorni as bibliotekén, as laboratorin kompjuterik, as ndonjé mjet tjetér
né ambientin e Kolegjit Universitar “Bedér”, edhe pse regjistrimi juaj né
kété institucion éshté né fuqi.

Té ndryshosh programin e studimeve
A mund ta ndryshoj programin tim té studimit ?

Programi i studimit mund té ndryshohet brenda dy javéve té para.
Kjo mund té ndodhé nése dy programet jané té lidhura ngushtésisht,



domethéné jané té ngjashme me njéra- tjetrén, por nése ndryshimi éshté
rrénjésisht i dukshém, atéheré lind nevoja, qé studenti té nisé njé program
gé nga fillimi. Kjo nénkupton gé ju duhet té paguani tarifa shtesé.

Para se transferimi té ndodhé, kérkohet aprovimi i té dy pérgjegjésve té
departamentit. Ju duhet gjithmoné té késhillohet me Kkéshilltarin
akademik para se té ndryshojé programin e studimit.

Cregjistrimi dhe térheqja
Cfaré jané térheqja dhe ¢regjistrimi?

Terhegja nga programi studimor me deshiren e studentit apo ne rast se
studenti do te shkele dispozitat e rregulloreve te institucionit qe perbejne
shkak per ¢regjistrimin e tij nga institucioni apo mospermbushja e
detyrimeve ge burojne nga kontrata studentore do te ¢oje ne menyre te
menjehershme ne mbylljen e regjistrimit dhe si pasoje studenti nuk do te
jete me pjese e Ketij institucioni arsimor. Nese ju heqni dore dhe
cregjistroheni, atehere ju nuk mund te perdorni me asnje
fasilitet ge ofron Kolegji Universitar “Bedér”.

Studentét té cilét duan té térhigen nga programi studimor, duhet gé té
paraqesin me shkrim njé kérkesé dhe ta dorézojné né zyrén e Sekretarisé
Mésimore. Studentit i dorézohet dokumentacioni mbi statusin aktual té
studimeve si dhe i kthehet dokumentacioni i dorézuar gjaté regjistrimit.
Pagesa e kryera jané té pakthyeshme.

Regjistrimiiléndéve

Cfaré éshté regjistrimi i léndéve?

Programi i studimit ndértohet né bazé té disa 1éndéve té ndryshme, duke
mbuluar secila njé temé té caktuar. Disa ose té gjithé 1éndét mund té jené
té detyrueshme pér studentin, késhtu gqé ai duhet t'i marré ato, disa té
tjera mund té jené me zgjedhje, kéto té mirépércaktuara nga
departamenti. Kjopérzgjedhje dhe miratimi i saj nga departamenti quhet
regjistrimi i 1éndéve. Nése ju nuk regjistroheni te njé 1éndé e caktuar,
atéheré nuk mund t'i ndigni leksionet e 1éndés né fjalé si dhe té
vlerésoheni pér té.

Studentét me miratimin e késhilltarit té tyre, mund té térhiget nga njé
ose mé shumé 1éndé, ose té regjistrohen pér léndé té tjera brenda dy
javésh pas fillimit té ¢do semestri. Mosregjistrimi i léndéve pér katér
semestra té njépasnjéshém pér studentét bachelor dhe tre semestra té
njépasnjéshém pér studentét master shkakton ¢regjistrimin e studentit
nga ai program studimi



Nota dhe vlerésimet e Iéndéve
Cilat jané kriteret pér té kaluar né njé léndé?

Ju duhet té pérmbushni té gjitha vlerésimet specifike ndaj standardit té
rregullores dhe silabusit té kérkuar. Pér shembull, disa l1éndé mund té
kené nevojé pér sqarime té posacme pér t'u konsideruar té kaluara. Nota
éshté shenja dalluese pér ju, nése e kané kaluar ose jo léndén. Nése
studenti bachelor e kalon 1éndén me notén C, ajo konsiderohet si e kaluar
me sukses. Né rast se né njé léndé té caktuar merr njé noté C-, ajo
konsiderohet ekaluar mekusht.Njé student menjé vlerésimmesatar (2.00)
dhe génuk kangelur né asnjé 1éndé, konsiderohet ta keté kaluar me
sukses.

Studentét duhet t'i kalojné me sukses té gjitha provimet e léndéve té
detyruara ose me zgjedhje, me géllim gqé té pérmbushin detyrat e tyre né
njéprogram studimi, si dhe té pérfundojné mesuksesdiplomimin.
Studentét me vlerésimin 1.00 kalojné menjéheré né statusin e provés. Né
kété status, studenti, né fund té semestrit té katért, nuk mund té marré
léndé nga semestri i pesté derisa té plotésojé kushtet e statusit té provés.
Pér té dalé nga ky status, studenti duhet té pérsérisé disa nga léndét me
noté poshté notés C, ndryshe nuk mund té marré 1éndé té reja vitin vijues
akademik.

TABELA E VLERESIMIT
e
Nota sipas
sistemit Pikét Nota shkronjé Koeficienti Shpjegimi
shqiptar
10 90-100 A 4,00 Ekselent
9 85-89 A- 3.66 Shumé miré
9 80-84 B+ 3.33 Shumé miré
8 75-79 B 3,00 Miré
8 70-74 B- 2.66 Miré
7 65-69 C+ 2.33 Mjaftueshém
7 60-64 c 2,00 Mjaftueshém
6 55-59 C- 1.66 Kalim me kusht
6 50-54 D+ 1.33 Kalim me kusht
5 45-49 D 1,00 Kalim me kusht
4 40-44 D- 0.66 Jo kalues
4 0-39 F 0 Jokalues




Master Profesional \

Nota sipas
sistemit Pikét Nota shkronjé Koeficienti Shpjegimi
shqiptar
10 90-100 A 4,00 Ekselent
9 85-89 A- 3,66 Shumé miré
9 80-84 B+ 3,33 Shumé miré
8 75-79 B 3,00 Miré
8 70-74 B- 2,66 Miré
7 65-69 C+ 2,33 Mjaftueshém
7 60-64 C 2,00 Kalim me kusht
6 55-59 C- 1,66 Jokalues
6 50-54 D+ 1,33 Jokalues
5 45-49 D 1,00 Jokalues
4 40-44 D- 0,66 Jokalues
4 0-39 F 0 Jokalues
Nota sipas
sistemit Pikét Nota shkronjé Koeficienti Shpjegimi
shqiptar
10 90-100 A 4,00 Ekselent
9 85-89 A- 3,66 Shumé miré
9 80-84 B+ 3,33 Shumé miré
8 75-79 B 3,00 Miré
8 70-74 B- 2,66 Mjaftueshém
7 65-69 C+ 2,33 Kalim me kusht
7 60-64 C 2,00 Kalim me kusht
6 55-59 C- 1.66 Jokalues
6 50-54 D+ 1,33 Jokalues
5 45-49 D 1,00 Jokalues
4 40-44 D- 0,66 Jokalues
4 0-39 F 0 Jokalues
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Nota té cilat nuk llogariten né mesatare

[- Me Mangeési

S- Mjaftueshem

T-Transferuar

U- Pamjaftueshem

P- Né Vijim

EX- Pérjashtuar nga Detyrimi

NI- Nuk ka marré pjesé

NA - Nuk vazhdon

Nota (I) jepet nga pedagogu i 1éndés pér até student, i cili pér shkak té
njé sémundjeje ose té ndonjé shkaku tjetér té arsyeshém, nuk ka
mundur té plotésojé kérkesat e 1éndés, edhe pse ka gené i suksesshém
gjaté semestrit. Né rast se studenti ka marré né njé léndé té caktuar
notén (I) , ai éshté i detyruar qé brenda 15 ditéve nga dita e dorézimit
té notave né sekretariné mésimore té plotésojé mangésité, né ményré
gé té marré njé noté. Nota qé e cila do té jepet né vend té
notés miratohet me vendim té Késhillit té Fakultetit. Pérndryshe,
nota shndérrohet né notén (F).Megjithaté, né rastet e njé sémundjeje
té gjaté ose né raste té ngjashme, me propozim té pérgjegjésit té
departamentit dhe me miratim té Késhillit té F akultetit, kohézgjatja e
notés mund té vazhdojé deri né fillimin e periudhés sé
regjistrimeve né semestrin pasardhés.

Nota (S), i jepet studentit né 1éndét né té cilat ai ka qéné i suksesshem, por
qé nuk llogariten né mesatare.

Nota (T) jepet né rastet e transferimit horizontal nga njé institucion
tjetér i arsimit té larté ose né rastet kur pranohet rezultati i njé lénde té
kaluar me, barazvlefshméria e sé cilés pranohet me propozim té
Pérgjegjésit té Departamentit dhe miratim té Késhillit té Fakultetit. Nota
(T) nuk merret parasysh né llogaritjen e mesatares.

Pér sa i pérket léndéve té marra gjaté programeve té shkémbimit té
studentéve, Késhilli Administrativ i Fakultetit pérkatés vendos né lidhje
me barazvlefshmeriné e krediteve dhe té notave te marra né kéto 1éndé.

Nota (U), i jepet studentit né léndét né té cilat ai ka qéné i pasuksesshém,
por gé nuk llogariten né mesatare. Nota (P), i jepet studentit né 1éndét
né vazhdim té cilat nuk llogaritet né mesatare. Nota (EX) i jepet studentit
i cili pérjashtohet nga marrja e njé lénde né vijim té njé provimi té
organizuar nga departamenti né ato léndé té pércaktuara nga ana e
Senatit. Studentit né fjalé nuk i njihen kredite nga lénda e marré. Nota
(EX) nuk llogaritet né mesatare, por pasqyrohet né listén e notave.



Nota (NI) jepet me qéllim pérshkrimin e léndéve né té cilat éshté regjistruar
studenti, por qé nuk llogariten né mesataren e notave. Kjo noté paraqgitet
né listén e notave té studentit sé bashku me notén shkronjé gqé ai ka marré
né até léndé. Ngarkesa e léndéve té cilat kané kété status pérfshihen
né grupin e léndéve té pércaktuar né nenin 14 dhe nuk pérdoren né
procedurat e pérllogaritjes sé léndéve té programit ose p rogrameve né té
cilat studenti éshté i regjistruar. Léndét né té cilén studenti ka marré
notén (NI), nuk mund té pérséritet.

Nota (NA) i jepet nga pedagogu pérkatés i léndés, studentéve té cilét pér
shkak se nuk kané zbatuar rregullat né lidhje me frekuentimin e léndés
ose nuk kané plotésuar kushtet né lidhje me praktikat ose aplikimin e
léndéve, kané géné té pasuksesshém. Né llogaritjen e mesatares, nota (NA)
koniderohetsi (F)

Metodat e vlerésimit
Si do té vlerésohem uné?

Léndét shpesh vlerésohen nga njé kombinim metodash. Metodat e
pérdorura vendosen nga lektori i 1éndés. Disa nga metodat e vlerésimit,
té pérdoruara nga Kolegji Universitar “Bedér” jané: provimet, detyrat e
kursit, puna praktike, esse/projekte etj. Provimet, zakonisht, jepen me
shkrim. Megjithaté lektori i 1éndés e pércakton, brenda dy javéve té para
nga fillimi i 1éndés, né silabus nése studentét duhet ta japin provimin
vetém me shkrim, me gojé, ose népérmjet njé pune praktike, projekti
etj.

Pér té gjitha format e lartpérmendura afatet kohore jané te caktuara
paraprakisht. Eshté e réndésishme qé ju t'a dorézoni detyrén né afatin
kohor té pércaktuar, pérndryshe penalizoheni. Nése ju e keni té
pamundur pér ta dorézuar detyrén brenda afatit té pércaktuar kohor,
atéheré ju duhet té komunikoni paraprakisht me lektorin e 1éndés, qé
kérkesa juaj té merret né konsideraté.

Provimet
Si do té informohem uné pér periudhén e provimeve?

Semestri ndahet né dy periudha. Periudha e provimit gjysméfinal dhe
periudha e provimit final. Té gjitha datat e provimeve do té shpallen
dy javé para provimit té paré pér ¢do sezon provimesh. Provimet

mbahen brenda institucionit, né datén, vendin dhe orén e specifikuar
né orarin e provimeve.

Cfaré ndodh nése mbérrij me vonesé né provim?



Ju duhet té siguroheni qé té vini té paktén 30 minuta para provimit, duke
shmangur ¢do vonesé trafiku qé mund té hasni gjaté rrugés. Nése ju vini
me 30 minuta vonesé, lejohenité futeni néprovim, por nuk i’'u ofrohet kohé
shtesé pér kompensim. Né qofté se ju mbérrini mé shumé se 30 minuta
me vonesé, atéheré mund té pranoheni vetém né rast se asnjé student
tjetér nuk éshté larguar nga provimi. Juve nuk i'u lejohet largimi nga
salla e provimit gjaté 30 minutave té para.

Cfaré duhet té kem me vete né provim?

Vetém materialet e lejuara nga pedagogu mund té mbahen né provim,
bashké me kartén e studentit. Kéto materiale duhet té vendosen né
ményré té dukshme mbi banké ose né njé qese transparente. Makina
llogaritése, fjaloré, apo mjete té tjera pérkthimi nuk lejohen té mbahen.
Ju duhet t'a vendosni kartén e studentit mbi tavolingé, me géllim gé té
kontrollohetlehtésisht emri né listé presence me té dhénat tuaja.
Sigurohuni qé telefoni té jeté i fikur ose té mos léshojé tinguj. Né disa lloje
telefonash 1éshohen tinguj edhe kur telefoni éshté i fikur. Nése telefoni
béhet shqetésues pér té tjerét, atéheré telefoni do té merret dhe ju mund
té penalizoheni. Nése ka materiale té palejueshme né provim, sérish
ndodhet pérpara shkeljes sé rregullores. Duhet té jeté e qarté qé jo vetém
pérdorimi por dhe posedimi i kétyre materialeve, quhet shkelje e
rregullores.

Ju lutemi vini re se:

Materialet e paautorizuara pérfshijné ¢do shénim té regjistruar né
telefonin celular ose né ¢do lloj pajisje tjetér elektronike. Vézhguesit kané
té drejté té kontrollojné ¢do pajisje té kétij lloji.

Provimet e humbura
Cfaré ndodh nése nuk marr pjesé né provime?

Nése studenti nuk merr pjesé né provimin final, ai nuk mund ta ripérsérisé
até. Pér pamundésiné e marrjes pjesé né njé provim, pér shkak té njé
sémundjeje apo njé arsyeje tjetér, rekomandohet gé té paraqiteni né
zyrén e sekretaris€é mésimore, brenda afateve kohore dhe té plotésoni
njé formular pér justifikim mospjesémarrjeje né provim e shogéruar kjo
me njé arsye té drejté, duke konfirmuar pamundésiné e zhvillimit té
provimit. Né rast se kérkesa pranohet nga Késhilli i akultetit, studentit
i lind e drejta qé t'i nénshtrohet provimit né datén e pércaktuar
nga departamenti pérkatés.



Kriteret e kalimit
Cilat jané kriteret pér té kaluar njé provim?

Studenti i ciklit té paré, i cili rezulton té keté kaluar 1éndén me notén C,
konsiderohet i suksesshém. Megjithaté, nése njé léndé kalohet me
notén D, konsiderohet e kaluar me parakusht. Studenti me mesatare té
pérgjithshme (2.00) dhe gé nuk rezulton ngelés né asnjé provim (D-, F ),
rezultati i tij/saj konsiderohet i kénagshém. Studenti duhet t'i kalojé me
sukses té gjitha provimet e 1éndéve té marra me géllim qé té pérmbushé
detyrat e tij.

Njé student i ciklit té dyté i cili rezulton té keté kaluar 1éndén me notén
B- konsiderohet i suksesshém. Megjithaté, nése njé 1éndé kalohet me
notén (2.33), ose (2.00) konsiderohet e kaluar me parakusht. Studenti
me mesatare té pérgjithshme (2.66) dhe qé nuk rezulton ngelés né asnjé
provim (C-, D+, D, D-, F), rezultati i tij/saj konsiderohet i kénagshém.
Studenti duhet t'i kalojé me sukses té gjitha provimet e 1éndéve té
marra me qéllim gé té pérmbushé detyrat e tij.

Statusi i kalimit me parakusht dhe lista e nderit
Cfaré éshté statusi i kalimit me parakusht?

Studenti i ciklit té paré me mesatare nén 1.00 kalon né statusin e
provés. Studenti me kété status né fund té semestrit té Kkatért nuk
mund té marré léndé nga semestri i pesté, derisa ai té realizojé kushtet e
pércaktuara. Pér té dalé nga ky status, ai duhet té pérsérisé disa nga
léndét me noté poshté C-sé, ndryshe nuk mund té marré 1éndét e vitit té
ardhshém.

Studenti i ciklit té dyté, Master Profesional me mesatare nén 2.33 kalon
né statusin e provés dhe nuk mund té marré 1éndé nga semestri i treté,
derisa ai té realizojé kushtet e pércaktuara. Studenti i ciklit té dyté,
Master i Shkencave me mesatare nén 2.66 kalon né statusin e provés dhe
nuk mund té marré léndé nga semestri i katért, derisa ai té realizojé
kushtet e pércaktuara.

Pér té dalé nga ky status, studenti i Master Profesional duhet té pérsérisé
disa nga léndét poshté notés C, kurse studenti i Master i Shkencave duhet
té pérsérisé disa nga 1éndét poshté notés C dhe C+.

Cfaré éshté lista e nderit?

Nése né pérfundim te semestrit, studentét kané pérfunduar me sukses té
gjitha 1éndét dhe kané njé mesatare semestrale prej 3.00-3.49 renditen
né listén e “Nderit”, ndérkohé ata gé kané njé mesatare prej 3.50-4.00,
renditen né listén e “Nderit té Larté”.

Diplomimi
Cfaré duhet t€ bg gé té diplomohem?



Njé student i ciklit té paré i cili ka gené i suksesshém gjaté gjithé
eksperiencés sé tij akademike, i ka kaluar me sukses té gjitha provimet
dhe 1éndét, nuk éshté vlerésuar me notén D- ose F, ka pérmbushur té
gjitha kérkesat e rregullores sé Kolegjit Universitar, diplomohet me
sukses. Studentéve té cilét né prag té diplomimit kané jo mé shumeé se tre
léndé ( D- ose F) u jepet e drejta té pérdorin té drejtén e provimit shtesé
pér mé shumé se tre 1éndé né té cilat kané marré (D- ose F) né pérfundim
té atij semestri. Né kété rast nota e marré né provim zévéndéson notén e
marré mé paré.

Njé student i ciklit té dyté i cili ka gené i suksesshém gjaté gjithé
eksperiencés sé tij akademike, i ka kaluar me sukses té gjitha provimet
dhe

léndét, nuk éshté vlerésuar me mesatare poshté 2.66 dhe nuk ka noté
C-, D+, D, D- dhe F, ka pérmbushur té gjitha kérkesat e rregullores sé
Kolegjit Universitar, diplomohet me sukses. Studentéve té cilét né prag té
diplomimit nuk kané arritur mesataren e pérgjithshme (CGPA)
2.66/4.00 pérpara regjistrimit té tyre né semestrin e fundit (semestri né
té cilin do té pérgatisin tezén), u jepet e drejta té pérdorin té drejtén e
provimit shtesé pér jo mé shumé se tri léndé.

Pas diplomimit adresa dhe emri i studentit do té transferohen né
listén e té diplomuarve pér té ruajtur lidhjet né té ardhmen.

Shkeljet e vlerésimeve
Cfaré éshté njé shkelje né vlerésime?
Pohimet e méposhtme do té trajtohen sipas direktivés mbi disiplinén

e studentit:
Shkeljet né ¢do sektor té rregullores né lidhje me vlerésimin;

Plagjiatura;
+ Raportirremé pér burimet e materialit;
« Raporte té rreme mbi rezultatet e ndonjé eksperimenti, kérkimi dhe
¢ punéve kérkimore;
Ngritja e njé grupi pune pa marré miratim apo leje;
e  Dorézimiinjé pune me mé shumé se njé 1éndé ose prezantimi i saj né

institucione té tjera mé pérpara.
« Shtirja si njé student tjetér ne provim ose shtirja e dikujt tjetri si

studenti né fjalé.
Cfaré éshté plagjiarizmi ?

Nése ju keni pérdorur punén apo ideté e dikujt tjetér nuk éshté
plagjiaturé deri né momentin qé jepni burimin e materialit. Pérpara
plagjiaturés ndodhemi atéheré kur ju prezantoni punén apo idené e
dikujt tjetér si punén tuaj té miréfillté. Kjo pérfshin paragrafé té pérafért,
perifrazime, pérdorimin e ideve té dikujt tjetér pa dhéné referencé.
Pérséritja e heré pas hershme e frazave té cilat i keni pérdorur gjaté
punés suaj quhet “plagjiaturé e vetes”. Plagjaturé quhet gjithashtu
mostregimi i personave té treté me kontribut né punim.



Plagjiatura konsiderohet njé shkelje e réndé dhe ka pasojat e saj.
Institucioni posedon teknologjiné e duhur pér té zbuluar nése puna e
studentéve pérmban plagjiaturé dhe nga éshté marré, nése ka.

Eshté pérgjegjésia e secilit pér té kuptuar plagjiaturén dhe pér ta
shmangur até. Rekomandimet e méposhtme do t'u ndihmojné, por nése ka
akoma dyshime, studenti duhet té késhillohet me késhilltarin pérkatés pér
qartésime dhe pér informacione té métejshme:

¢  Citoni nga ku e keni marré idené, jepni burimin origjinal té materialit
dhe mbani shénim ¢do burim materiali. Mos i lini pér né fund té gjitha.

e  Sigurohuni qé referenca nuk éshté preré apo humbur kur keni kaluar
informacionet nga njé dokument né tjetrin.

e Arsyeto, jo gjithmoné éshté e nevojshme té japésh referencén, pér
shembull ( drita éshté mé e shpejté se tingulli).

¢  Kikujdes sidomos me perifrazimin dhe citimin.

¢ Mos harro t'i shtosh punimet e cituara gjithashtu dhe te bibliografia.

Cfaré konsiderohet si shkelje né provim?

Posedimi i materialeve té paautorizuara si¢ jané telefonat, shqetésimet
né klasé, kopjet nga njé student tjetér, gjetja e pyetjeve té provimit para
provimit, té gjitha kéto pérbéjné shkelje té réndé né provime.

Materialet e paautorizuara jané ¢do gjé qé nuk lejohet né provim, shénime
té mbajtura apo libra. Thyerje e rregullores sé provimit konsiderohet edhe
prania e dokumenteve té palejuara, pavarésisht nése i pérdor apo jo gjaté
provimit. Pér té gené mé té sigurt, studentét duhet t'i dorézojné vézhguesit
té provimit gjith¢ka té palejueshme qé kané né duar.

Telefonat dhe paisje e tjera elektronike duhet t'i mbani brenda né ¢anté
ose ne vendet e paracaktuara dhe jo népér xhepa, apo poshté tavolinés.
Gjate provimit studenti duhet qé paisjet e lartpérmendura ti keté té fikura
dhe jo thjesht pa zhurmé.

Sipas shkeljes gjaté provimit ndérmerren edhe masat disiplinore pérkatése.
Nése dyshohet gé ju po kryeni ndonjé nga kéto shkelje, mbikéqyrési mund
t'ju béjé shénimin pérkatés dhe ka té drejté t'ju marré fletén e provimit.

Cilatjané masat disiplinore qé ndérmerren nérastshkeljeje gjaté provimeve ?

Masat disiplinore variojné gé nga njé paralajmérim deri né pezullimin e
ploté nga Kolegji Universitar “Bedér”. Masa e penalizimit varet nga
shpeshtia e pérséritjes sé shkeljes disiplinore.



Nése ngrihet njé akuzé pér shkelje né provim, atéheré Késhilli
disiplinés heton ¢éshtjen né bazé té ankesés.

Gjithmone studenteve do t'iu jepet mundesia te shpjegojne rrethanat e
ketij veprimi. Studentet duhet t'i referohen rregullores sé disiplinés pér
informacione té métejshme pér té qartésuar ¢do detaj, né lidhje me sjelljet
né fjalé.

Studenti mund té apelojé kundér vendimit té pezullimit nga Shkolla e
Larté, duke iu drejtuar Késhillit t¢ Administrimit té Kolegjit Universitar
“Bedér”. Aplikimi béhet prané sekretarisé mésimore brenda 15 ditéve
nga momenti i marrjes sé vendimit.

Apelimet
A mund té apeloj kundér rezultateve té provimeve?

Po, Kolegji Universitar “Bedér” disponon procedura gé rregullojné kété
céshtje. Né rast se ju keni ankesa ndaj rezultatit pérfundimtar té njé
provimi semestral, keni té drejté qé brenda njé jave nga dita e publikimit
té rezultateve té paragese njé ankesé tek Sekretaria Mésimore. Ankimi
shqyrohet nga pedagogu i 1éndés mbi gabimet materiale, dhe me
propozim té Késhillit té Departamentit pérkatés,Késhilli i Fakultetit merr
vendim pérfundimtar.






SHERBIMET NE MBESHTETJE TE
STUDENTEVE

Zyra e sekretarisé mésimore

Kjo zyré merret me ¢éshtjet administrative pér miréfunksionimin deri né
diplomimin tuaj, pérfshiré regjistrimin, mbajtjen e té dhénave personale,
aplikimin pér kartat e studentéve, provimet dhe marrjen e cgertifikatave
dhe transkripteve. Ne né ¢do rast i'u ofrojmé mbéshtetje té vazhdueshme
studentéve tané, duke i ndihmuar né ményra té ndryshme, né lidhje me
kérkesat e tyre. Nése nuk jeni té qarté pér ndonjé gjé dhe nuk dini me
ké té kontaktoni, atéheré mund té pyesni né kété zyré qé t'iu orientojé.

Kontakti:
E-mail: registrar@beder.edu.al

Dekani i studentéve

Dekani éshté pérgjegjés pér menaxhimin e marrédhénieve me studentét,
pérdorimin e burimeve né ményrén meé té miré té mundshme dhe
realizimin e Kornizés studentore. Dekani i studentéve ushtron detyrén e
tij, né bashképunim me Rektorin. Dekani i studentéve ofron njé
shérbim profesional pa pagesé dhe konfidencial pér studentét.

Kontakt :
E-mail:deanofstudents@beder.edu.al.

Zyrae shérbimit késhillimor dhe shéndetésor

Gjaté periudhés sé studimeve, studentét mund té hasin véshtirési té
ndryshme, si profesionale edhe emocionale, té cilat mund té shkaktojné
efekte negative tek ata. Té késhilluarit mund t'iu ndihmojné pér t'i kaluar
kéto eksperiencat dhe véshtirési. Mundésia pér té menduar dhe reflektuar
mbi kéto momente té véshtira mund t'iu lehtésojé dhe t'iu sjellé ndryshime
té dukshme dhe domethénése. Késhillimi i ofrohet kujtdo qé éshté né
nevojé, pér ¢do ¢éshtje personale gé mund té ndikojé tek ju.

Bursat dhe grantet

Dekani ka specialiste pér t'u késhilluar me zgjidhjen e c¢éshtjeve
financiare né meényré gqé ju té pérgéndroheni né studimet e tuaja.
Shérbimi gjithashtu ofron késhilla parandaluese mbi ¢éshtje, si¢ jané
planifikimi i buxhetit, maksimizimi i té ardhurave té tyre nga njé séré
burimesh, ge te shmangin problemet emergjente gjate periudhes se
studimeve.
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Nése studenti i pérmbush kushtet pér té pérfituar njé bursé né Kolegjin
Universitar “Bedér” dhe e pérfiton até, ai duhet té ruajé njé mesatare
mbi 2.50 gjaté periudhés sé studimeve, pérndryshe e humbet té drejtén e
saj pér semestrat pasardhés.

Shérbimi i karrierés

Keshilluesi i karrierés do t'iu mbeshtesé né té gjitha aspektet e
pergatitjes sé karrierés; nga gjetja e njé pune part-time deri né trajnime
té vecanta, si dhe né pércaktimin e njé karriere té suksesshme edhe pasi
té diplomoheni. Pér informacione té métejshme rreth késhilltaréve té
karrierés né departamentin tuaj mund té kontaktoni me dekanin e
studenteve

Shérbimetrezidenciale

Shérbimet rezidenciale pérfshijné: shérbimet e géndrimit té
studentéve kundrejt njé pagese, si dhe késhillimin rreth mundésive té
akomodimit né vend. Zyra jep keshillime dhe mbi sektorin privat qe
operon né kété fushé.

Shérbimi i klubeve studentore

Studentét kané té drejté té formojné klube me té paktén 7 studenté.
Dekani i studentéve merret me pérbérjen, procedurat dhe gjithcka tjetér,
né lidhje me klubin studentor. Pér mé shumé informacion, né lidhje
me politikat dhe kriteret, lexoni Udhézimin mbi klubet studentore.

Késhilli studentor

Késhilli studentor i Kolegjit Universitar “Bedér” drejtohet nga njé numér
studentésh té zgjedhur, té cilét jané zéri i studentit dhe punojné pér
pérmirésimin e jetés universitare. Ata mund té mbéshtesin secilin
student né té gjitha elementet e eksperiencés universitare, si dhe
pérfagésojné piképamjet e tij , prané institucionit dhe autoriteteve né
nivel kombétar.



Zyra e Teknologjisé sé Informacionit

Zyra e teknologjisé sé informacionit éshté pjesé pérbérése e strukturés
administrative té Kolegji Universitar "Bedér". Ajo planifikon shtyllén e
infrastrukturés sé internetit té shpejté dhe ofron siguri dhe mirémbajtje té rrjetit té
shkollés. Ajo punon né projektet pér pérdorimin efektiv, ligjor dhe té gjeré té
shérbimeve informatike pér studentét.

Qéllimi primar i zyrés sé teknologjisé
té informacionit éshté pérmirésimi i
vazhdueshém i njésive té sistemit,
monitorimi dhe zbatimi i teknologjisé
moderne té informacionit me idené e
cilésisé dhe mbéshtetjen perdoruesit
té automatizuar.

Zyra e teknologjisé sé informacionit ofron njé gamé té gjeré shérbimesh pér té
mbéshtetur nevojat IT té Kolegjit Universitar "Bedér" . Kétu pérfshihen
detektimet hardware&software, mirémbajtja dhe monitorimi i dhomés sé
serverit, rrjeti, sistem telefoni, laboratoré, PC, printera rrjeti dhe aksesi WLAN.

Kjo zyré éshté e vendosur né katin e paré. Ajo i vjen né ndihmé studentéve né
lidhje me ¢éshtje IT té tilla si né vijim:

-Emrat e pérdoruesve dhe fjalékalimet

-Raportet me probleme

-Problemet qé lidhen me printerat e rrjetit

-Mirémbajtja e PC-ve dhe kompjuterave, laboratorit e bibliotekés né lidhje me
problemet software dhe hardware.

-Lidhja me internetin dhe WLAN.

-Krijimi i llogarive e-mail té cilat mund té arrihen né webmail.beder.edu.al -
Kryefagja e Kolegjit Universitar “Bedér” www.beder.edu.al

-Njé sistem informacioni pér studentét né bis.beder.edu.al.

-Shérbimet e librarisé online né lib.beder.edu.al.

-Oraret e leksioneve dhe provimeve né tt.beder.edu.al dhe exam.beder.edu.al -
Siguria online.

-Sigurimi i fjalékalimeve.

-Mbrojtja e kompjutrave nga viruset dhe malware.

-Aksesi né kompjuterat e laboratorit dhe i librarisé.

-Kurse dhe trajnime IT.

-Shérbime teknike.

-Planifikimi i detyrave pér nevojat informatike.
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Biblioteka e Kolegjit Universitar “Bedér”

Biblioteka e Kolegjit Universitar "Bedér" ndodhet né katin e paré. Kjo
biblioteké ka sallé leximi, né té cilén mund té gendrojné rreth 60 lexues.
Biblioteka joné disponon njé fond prej 32.000 libra, prej té cilave 30000
jané libra dhe 2000 jané revista, revista ndérkométare, libra referativ, té
punimeve shkencore té shkollés sé larté “Kolegji Universitar "Bedér" ,
gazeta dhe audio vizuale. Biblioteka éshté me fond té hapur. Lexuesi e
kérkon veté materialin né sistemin elektronik, né fagen online té
bibliotekés http://library.beder.edu.al/electronic-services. Né raste nevoje,
i jepet ndihmé nga punonjési i bibliotekés pér gjetjen e materialit.

Llojshméria e literaturés sé bibliotekés

Burimet né dispozicion mund té jené té shtypura, elektronike dhe né
formé CD. Burimet gé disponon biblioteka jané libra, libra refererative,
gazeta ditore, revista dhe revista ndérkombétare, EBSCOhost. Fondi i
bibliotekes éshté tepér i pasur me literaturé té ndryshme, si: shkrime
periodike, referative, enciklopedike, filozofi, psikologji, teologji, shkenca
shoqérore, politike —juridike, histori (té Evropés, Amerikés, Azisé), gjuhé
dhe letérsi (turke, shqipe, angleze, amerikane, gjermane.) Kjo i jep
mundési lexuesit té kompletohet dhe té zgjerojé dijet né fusha té
ndryshme. Gjithashtu literatura éshté né gjuhén shqipe, né gjuhén
angleze, né gjuhén turke dhe né gjuhén arabe.

Kontakte:
E-mail:library@beder.edu.al
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Shérbimi i bibliotekés

Programi elektronik qé pérdoret né bibliotekén toné pér té klasifikuar
librat éshté LC (Library classification of congress). Gjetja e librit né
sistem éshté shumé e thjeshtézuar. Né linkun: http./library.beder.edu.al
keni opsionin e catalog search. Aty kérkohet libri me emrin e autorit ose
me titullin e librit dhe sistemi té tregon kategoriné, indeksin e autorit
dhe titullit si dhe vitin e botimit. Pér librin e kérkuar, sistemi do ju
tregojé juve nése éshté né biblioteké ose jo dhe nése e ka marré dikush
tjetér. Nése ju nuk jeni té sigurt cilin libér déshironi, mund té shkoni né
Catalog index dhe té klikoni mbi fushén qgé ju intereson. Aty do ju
paraqitet ¢do libér gé disponon biblioteka pér fushén gé ju kérkoni.
Gjithashtu, biblioteka e ndihmon kérkimin tuaj shkencor edhe pérmes
WIRELESS. Ju mund té pérdorni laptopin tuaj, duke e léné ¢antén né
vendin pérkatés.

Orari

E héné- e premte: 08:30-19:00
E shtuné: 09:00-15:00

Té drejtén pér té marré libra né kété biblioteké e kané vetém studentét
dhe stafi i Kolegjit Universitar “Bedér”

Anétari i bibliotekés

Tabela e sasisé sé librave qé mund té marré anétari i bibliotekés.

_ Afati i dorézimit Numri
Botime L exues L maksimal i
(ditg) botimeve
Bachelor 15
Materiale Master 15
Safi 20




a) Nése studenti ose stafi nuk e kthen librin gjaté késaj kohe,

zbatohet udhézimi mbi funksionimin e bibliotekés. Né té parashtrohet se
nése nuk zbatohet ky afat, atéheré lexuesi student do té paguaj 20 leké
pér ¢do dité vonese dhe nése e kalon muajin paguan 50 leké pér ¢do dité
vonese.

b) Nése librin nuk e sjell pas njé muaji, libri quhet i humbur. Né kété rast
paguhet dyfishi i ¢gmimit té librit.

c) Anétari qé déshiron té marré njé botim nga biblioteka éshté i detyruar
té firmosé formularin pérkatés té huazimit té materialeve té
bibliotekés. Ky formular duhet té firmoset domosdoshmérisht edhe kur
té kthejé materialin né biblioteké. Né té kundért, materiali do té
konsiderohet si material i humbur dhe do té pérballet me dispozitat e
kétij udhézimi.

d) Anjé lexues nuk mund té marré njé libér né emér té dikujt tjetér. Pér
botimet gé jané huazuar nga anétaré té tjeré duhet té béhet rezervim,
por anétari qé kérkon té béjé rezervim duhet té mos e keté kaluar
numrin maksimal té botimeve gé mund té huazojé. Kur botimi dorézohet
né biblioteké anétari qé ka béré rezervimin i pari duhet té kryejé
procesin e hauzimit Brenda dy ditéve, né té kundért rezervimi do té
anullohet automatikisht.

e) Nése materiali i dhéné nuk kthehet brenda tre muajve nga pérfundimi i
afatit té dorézimit, ai quhet i humbur dhe ky fakt pasqyrohet nga
pérgjegjési i bibliotekés né formularin e humbjes dhe té démtimit té
pronés.

f) Kur lexuesi humbet ose e démton materialin e marré, ai éshté i
detyruar ta zévendésojé até, ose né pamundési té zévendésimit, éshté i
detyruar té paguaj 2 - fishin e materialit né fjalé. Kjo pagesé
pércaktohet nga personeli pérgjegjés i bibliotekés.

g) Lexuesi, nga dita e humbjes ose e démtimit té materialit deri né ditén e
plotésimit té formularit té humbjes dhe té démtimit té pronés, shlyen
edhe pagesén pér kthimin me vonesé té materialit.

h) Eshté e ndaluar lévizja nga vendi e tryezave té punés dhe Kkarrigeve né
até masé qé prish rregullin dhe qetésiné né biblioteké. Eshté e ndaluar té
vendoset mes rafteve sende apo objekte qé pengojné 1évizjen e liré.

i) Anétarét materialet qé i kané marré nga biblioteka nuk duhet ti
vendosin veté né rafte. Librat gé merren nga raftet duhet té lihen né
tryezat e punés.

j) Anétarét nuk duhet gé té marrin mé shumeé se 10 libra nga raftet edhe
nése do ti pérdornin brenda bibliotekés.

Mirémbaijtja e librit

Eshté e ndaluar mbajtja e shénimeve, zhgarravitja dhe ¢farédo lloj shkrimi
né librat qé i pérkasin bibliotekés. Eshté e ndaluar pérthyerja, grisja e
fageve té librave. Gjithashtu éshté e ndaluar hegja e etiketave né librat qé
i pérkasin bibliotekés. Librat duhet té mbahen pastér dhe duhet té béhet
kujdes gé té mos démtohen.



Disa rregulla né bibloteké:

Té mos béhet zhurmé, té€ mos flitet né telefon dhe telefoni té jeté pa zé
ose i fikur né biblioteké.

Pérvec ujit me shishe, éshté e ndaluar kategorikisht té futen né biblioteké
pije dhe ushqime té tjera.

Té mos nxirren materialet e bibliotekés pa kryer procesin e huazimit te
personeli pérgjegjés.

Burimet online

Né opsionin Elektronic Service ju mund té lexoni online libra, revista,
gazeta ndérkombtare dhe me tematikv shkencore. Njé akses mjaft
frytdhénés i késaj kategorie éshté EBSCO host ku ju mund té lexoni rreth
132 000 libra online. EBSCO éshté njé bazé té dhénash periodike e gindra
revistave, gazetave dhe imazheve té arritshme népérmjet internetit.

Kolegji Universitar “Bedér” éshté e abonuar né EBSCOhost. Ju mund té
lexoni material nga EBSCOhost pérmes té gjithé kompjuterave dhe
pajisjeve elektronike népérmjet internetit qé ju servir Kolegji Universitar
“Bedér”. EBSCOhost éshté njé shérbim abonimi, i siguruar nga EBSCO
Publishing. Ju mund t& hyni né EBSCOhost né linkun:
http://library.beder.edu.al/ electronic-services.

Nga EBSCO host ju mund té lexoni: Art, biznes & ekonomi, edukim, arte
dhe disiplina gjuhésore, kritiké letrare, mjekési, art, filozofi, poezi,
shkenca politike, fe, shkenca sociale, teknologji & inxhinieri dhe té tjera
fusha akademike.


http://library.beder.edu.al/

Zyra e marrédhénieve ndérkombétare

Shumé studenté té Kolegjit Universitar “Bedér” kané mundési té
studiojné jashté vendit pér njé periudhé té caktuar. Lidhjet e institucionit
me universitete né Shtetet e Bashkuara té Amerikés dhe Europé
mundésojné shkémbime eksperiencash dhe disiplinash. Departamente té
caktuara kané mundési programesh shkémbimi né té njéjtén fushé me
universitetet jashté Shqipérisé.

Nése ju jeni i regjistruar né programin 3-vjecar prané Kolegjit
Universitar “Bedér”, mund té kaloni njé semestér jashté vendit ose gjithé
vitin akademik, pérjashtuar semestrin e paré dhe té fundit té programit,
né rast se mesatarja juaj éshté té paktén 2.75 dhe pranoheni nga
universiteti prités. Nése e konsideroni kété si mundési té vlefshme pér
ju, sé pari, késhillohuni me késhilltarin akademik.

Pér informacione e detaje té métejshme kontaktoni me zyrén e
marrédhénieve ndérkombétare.

Kontakt :
E-mail: iro@beder.edu.al

Informacione té métejshme

Guida e studentit éshté njé pérmbledhje e shkurtér e informacioneve
bazé. Si pasojé nuk mund té mbulojé ¢do detaj, proceduré ose
rregullore qé mund té ndikojé te ju. Pér mé shumé informacion
studentét duhet té konsultojné, udhezimét, Rregulloret dhe Statutin e
Kolegjit Universitar “Bedér”.


mailto:iro@beder.edu.al

SKEMA ORGANIZATIVE

Bazuar né aktet ligjore qé rregullojné funksionimin e Kolegjit
Universitar “Bedér”, skema organizative e njésive akademike dhe
administrative té kétij institucioni éshté si mé poshté:

P EEDTR

STRUKTURA FERBERESE
E METITUCINEVE TE ARSIMIT TE LAKTE




Kontakte
Adresa: Rr. Jordan Misja, Tirané- Shqipéri
Telefon: +355 4 24 19 200
Fax: +355 4 24 19 333
Web: www.beder.edu.al
E-mail: info@beder.edu.al


http://www.beder.edu.al/
mailto:info@beder.edu.al
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